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Ihr Buch mit Google docs

Wie kommen Sie zu Google docs?

Schritt 1

Web Bilder Maps News Shopping E-Mail Mehrw
Video
Groups

Google
oo )

Text & Tabellen
Reade Google-Suche | Auf gut Gliick! |

Suche: @ Das Web ¢ Seiten auf Deutsch ¢ Seiten aus Deutschland

Neu! Laden Sie Chrome (Beta) herunter - den neuen Browser von Google

Deutschland

Rufen Sie die Startseite von Google (http://google.de) auf. Uber den Menupunkt ,Mehr*
gelangen Sie zum Link , Text & Tabellen®.

weiter
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Anmeldung

Schritt 2

Melden Sie sich hier an:
Google Konto

E-Mail: jpeters.viktor@googlem

omputer merken.
Anmelden |

Ich kann nicht auf mein Konto zugreifen.

Sie haben noch kein Google-Konto?

Erste Schritte

Nachdem Sie sich bei Google registriert und einen eigenen Account erhalten haben, mus-
sen Sie sich nun einloggen.

zuruck weiter
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Ubersicht der Dokumente

Schritt 3
Google Mail Kalender Text & Tabellen Fotos Reader Web Mehrw

Google

Text & Tabellen BETA

% Zusammenarbeit f# Verschieben nach -

lch bin Eigentdmer HEUTE

Von mir gedffnet & Der_ViP_blog
Markiert IN DIESEM JAHR
" Ausgeblendet & Rechnung2008094558

Papierkorb _é Copy of Corporate |dentity-Ko

% Gespeicherte Suchanfragen ‘@ Corporate Identity-Konzept
= = Alle Ordner @ Adressenliste der Hauskreist

Hier erhalten Sie nun einen Uberblick der bereits vorhandenen Text-Dokumente. Uber die
Schaltflache ,Neu® kdnnen Sie ein neues Dokument anlegen, oder Uber ,Hochladen® ein
externes Textdokument hochladen (Formate: Microsoft Word (.doc), Rich-Text (.rtf), OpenDo-
cument-Text (.odt) und StarOffice (.sxw)). Wir 6ffnen hier nun unser gewunschtes Dokument

,Der_ViP_blog“.

zuruck weiter
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Ansicht anpassen

Schritt 4

Der_ViP_blog

wurde gespeichert am 3. September 2008 10:19 von Viktor Peters

Vollbildmodus

Der ViP-blog

FlUr mein Praktikum in Hamburg bei der |
habe ich diesen Blog erstellt und hoffe au
Beitrdage Uber mich und alles was mit De
maybe other ones!

Sonntag, 1. Jull 2007

Erster Tag in Hamburg

Zu Anfang verandern wir die Ansicht und wechseln zur ,Seitenansicht mit fester Breite®.

zuruck weiter
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Druckeinstellungen

Schritt 5

s-i - Bearbeiten Ansicht Einfligen
Meu

=l Speichern
Als neue Kopie speichern
Umbenennen...

Uberarbeitungsprotokoll
Loschen...

Datei herunterladen als

Druckeinstellungen...

(=l Druc
Als Webseite drucken...
Als Webseite anzeigen...

Uber ,Datei>Druckeinstellungen“ nehmen Sie die nétigen Einstellungen zum Export des
Dokumentes in eine PDF-Datei vor.

zuruck weiter
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Druckeinstellungen

Schritt 6

Druckeinstellungen

Ausrichtung:

“ Hochfaormat

merkungen:

snzahlen mit einbeziehen
" Querformat —

Unten rechts =]

|_ kKommentare mit einbeziehen
Papierformat:

| A4 (210 mm x 297 mm) =]

Rinder:

:11.00" | Unten:|1.00" ~|
:11.00" ~| Rechts:

:[1.00" ~]

Abbrechen |

Drucken... |

Hier wahlen Sie die bevorzugten Einstellungen. Tipp: Wenn Sie eine Seitennummerierung

bendtigen, wahlen Sie ,Seitenzahlen mit einbeziehen® und anschlielend die Position (z.B
Unten rechts). Beenden Sie den Vorgang anschlieRend mit ,OK"

zuruck

weiter
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Export als PDF

Schritt 7

s Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Tabelle Tools Hi
Neu p] I U A~ &~

= Speichern
Als neue Kopie speichern
Umbenennen...
Uberarbeitungsprotokall
Léschen... bei der Firma fische

hoffe auf tolle Res
@ "‘*“’”‘E”““E@ »  HTML (ZIP-Format)
Druckeinstellungen... OpenOffice
(=) Drucken... Strg+P @

Als Webseite drucken... RTF
Als Webseite anzeigen...

bekommen, ist

Lo Y e o

Wenn Sie Ihr Dokument fertig gestellt und alle Einstellungen vorgenommen haben, kénnen

Sie nun den Export vornehmen. Dies geschieht Uber ,Datei > Datei herunterladen als >
PDF*.

zuruck weiter
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Speichern des PDF-Dokuments

Schritt 8

OO0 Offnen von Der_ViP_blog.pdf

Sie mochten folgende Datei herunterladen:

£ Der_ViP_blog.pdf

Vom Typ: Portable Document Format
Von: http://docs.google.com

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

() Offnen mit [ Acrobat 6.0 Professional (Standard) -

Diskette/Festplatte speichern

__| Fir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

(' Abbrechen )

Nun kénnen Sie |hr PDF-Dokument auf dem lokalen Rechner speichern und anschliel3end
unter 1buch.com hochladen.

zuruck
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