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Starten Sie Open Office und 6ffnen Sie iber Detei>Offnen ihr Buch.
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Zeichen...
abszatz, .,

Textkirper Tirmes

Murnmerierung und Aufzahlungszeichen. ..

Seiteneinstelungen. ..

iarafi-/Kleinschreibung
Spalten...

Bereiche. ..

JE Formatvorlagen
e —

Um eine abwechselnde Nummerierung der Seiten zu erhalten, missen Sie die Formatvor-
lagen einrichten. Diese finden Sie unter Format>Formatvorlagen.
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Textkirper W

Formatvyorlagen

Endrote
Erste Seite Seikervarlagen

Urnzchlag
Verzeichnis

Es offnet sich das Fenster Formatvorlagen. Hier wahlen Sie bitte das vierte Icon in der Sym-

bolleiste (Seitenvorlagen).
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Textkirper || Times Mew

Formatvorlagen

Endnote
Erskte Seite
Fuldnoke

Yerzeichnis

Mit der rechten Maustaste wahlen Sie die ,Linke Seite* und anschlieRend ,Andern®.
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Seitenvorlage: Linke Seite

¥Yerwalten 5E.'I || Hinterarund || Kopfzeile || Fulfzeile || Urnrandung || Spalten || Fulinote |

Marne Linke Seite

Folgevarlage
Yerknipft mik

Bereich

) Urnchlag

Enthalt Yerzeichnis
Breite: 21,0cm, Feste Hohe: 29,7cm + Yon oben 2,0cm, Yon unken Z,0cm + keine
Kopfzeile + Fulizeile + Textfluss Links-nach-rechts (horizonkal) + Seitenbeschreibung:
Arabisch, Hochlinks + Rechte Seite + keine Registerhaltighkeit

Unter ,Verwalten“ wahlen Sie fur die ,Linke Seite“ als Folgevorlage ,,Rechte Seite” und
bestatigen anschliefend mit ,,OK®. Dies fuhren Sie ebenfalls mit der rechten Seite durch.
(Also als Folgevorlage wahlen Sie da bitte ,Linke Seite®.)
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Formatvorlagen
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Endnoke
Erste Seite
Fulinoke
HTML

. Urmschlag
auch mal die Hansestadt ¢ verzsichnis

dann 15t es auch hier traumh
gﬂ::t es Fotos, b1s derﬂrzt l-zc}

Rufen Sie die erste Seite ihres Dokuments auf und klicken Sie hinein. Mit einem Doppel-
klick auf ,Rechte Seite” weisen Sie nun der ersten Seite die Vorlage ,Rechte Seite” zu
Dasselbe machen Sie mit der zweiten Seite und weisen ihr die Formatvorlage ,Linke Seite*

ZU.

zuruck weiter




’H

Ihr Buch mit Open Office

FuBzeile einfugen
Schritt 7

- ViP-Blog - OpenOffice.org Writer

Bearbeiten  Ansic ‘ Slika=pM Format Tabelle Extras  Fenster  Hilfe
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Feldbefehl

Fulizeile Sonderzeichen. ..

Formatierungszeichen »

Bereich. ..

Hyperlink

KopFzeile
Fulizeile
Fulinoke, ..
Beschriftung. ..
Textmarke...

DUerverweis, .,

Matiz. . L 20 Septen
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Nun fugen Sie unter Einfugen>Ful}zeile eine FulRzeile ein. Diese verwenden wir im nachsten
Schritt fur die Seitenzahlen.
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E?w E £ Manueller Umbruch...
Feldbefehl

Fulizeile Sonderzeichen. ..

Formatierungszeichen »

Bereich. ..

Hyperlink

N & [l

KopFzeile

Fulizeile

-
il

andere. .. Skrg+Fz2

Fulinoke, ..

Sie klicken in das Fullnotenfeld und fugen Uber Einfugen>Feldbefehl>Seitennummer eine
automatisch generierte Seitennummer ein.

zuruck weiter
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Nun klicken Sie auf der ersten Seite in die Fulzeile und richten den Inhalt ,Rechtsbundig®
aus. Auf der zweiten Seite richten Sie die Ful3zeile ,Linksbundig” aus.

zuruck weiter
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Nun ist ihr Dokument fur den Export als PDF-Datei bereit. Nutzen Sie hierfur einfach die
Schaltflache in der Symbolleiste. Anschliel3end speichern Sie Ihr Dokument an einem loka-

len Ort auf Inrem Computer.
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Anschlielend kdnnen Sie sich ihr PDF-Dokument im Acrobat-Reader anschauen. Sollten
alle Seiten in Ordnung sein, kdnnen Sie nun ihr PDF-Dokument auf 1BUCH.com hochla-
den und erhalten in wenigen Tagen ihr eigenes gedrucktes Buch.
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