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Wählen Sie Ihre Microsoft-PowerPoint-Präsentation. Als erstes müssen wir die Seite ein-
richten. Präsentationen liegen nicht zwangsweise im Druckformat vor. Dazu wählen Sie 
bitte Datei>Seite einrichten... 
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Seite einrichten

Man kann hier erkennen, dass die Präsentation ein anderes Format besitzt, wie ein DIN A4 
Blatt. In diesem Fall passt die Präsentation auf die Seite. Sie wählen noch das Querformat 
und anschließend bestätigen Sie mit OK.
Achtung: Unterschiede zwischen Folienformat und Papierformat können zu unerwünsch-
ten Exportergebnissen führen!!!   
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Die Seite wurde nun eingerichtet, nun kann das Dokument als PDF exportiert werden. 
Dazu wählen Sie bitte Datei>Speichern unter... 

Exporteinstellungen
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Wenn Sie den Speicherort festgelegt haben, müssen Sie nun das Format PDF wählen. Nur 
noch Sichern drücken und das PDF-Dokument wird erstellt. 
Tipp: Überprüfen Sie das PDF-Dokument gründlich auf Exportfehler!
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